Ruitmodel verslaglegging


Naast de richtlijnen in het sjabloon nog de volgende:

· De ik/wij-vorm alleen gebruiken in voor of nawoord. (Dit geldt met name voor het afstudeerverslag)

· De samenvatting is onafhankelijk van de rest van het verslag te lezen en te begrijpen. Het bevat dan ook geen verwijzingen naar andere delen van het verslag.

· Inleiding: de probleemstelling vereist veelal een nadere analyse (probleemanalyse). Doe dit dan in een afzonderlijk hoofdstuk.

· Het is handig om het verslag in de tegenwoordige tijd te schrijven. Vermijd zoveel mogelijk de lijdende vorm (worden). Vermijd ook het gebruik van vormen van “moeten”.

· Het is handig om al in een vroeg stadium een concept inhoudsopgave te maken. Zorg dat je voor de hoofdstuk-en paragraaftitels betekenisvolle namen gebruikt, die de lading dekken. 

· Het is handig om aan de hand van schetsjes werking/opbouw uit te leggen. 

Samenvatting





Kern





Voorwoord





Probleemstelling = aanleiding





Hoofddoel(en)





Gevolgde werkwijze





Hoofdconclusies





Persoonlijk, ik/wij vorm; persoonlijke reflectie; ik dank ..





Inhoudsopgave





Inleiding





Probleemstelling / probleemanalyse (uitgebreid)





Doelen





Afbakening (wat wel, wat niet)





Gevolgde werkwijze





Conclusies en aanbevelingen





De mate waarin de doelen zijn bereikt








Nawoord





Zie voorwoord





Literatuur





Volgens APA-richtlijnen





Symbolen/begrippenlijst





Bijlagen





Mogelijke verslaglijnen:


achtereenvolgende onderwerpen


verloop ontwerptraject


verloop onderzoek


thematisch


chronologisch


discussievragen
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